INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez /
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Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directera General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:
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Guctemnala, 36 de septiembre del 2022

2567-04546-0101

688-2022
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Septiembre 2022

Nombre completo del Contratiste:  Julia del Rosario Ajttn Plato CUI:

Nimero de contrato: DGPCYN-029-816<2022 i Acuerdo Ministerial:
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 7 Nit del Contratista:
Ndmero de Factura: DTE: 867180736 e d Serie:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Pl - Periodo del Informe:
Monto Tetal del Contrato Q. 18,000.00 -~ Plazo del Contrato:

Unidad Administrativa donde

-
presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

01/07/2022 ¢l 30/09/2022

~

,/-

Objetives del Contrato:

-

- ”

P

o /f ]
"El TECNICQ" se compromete a préstctr sus servicios TECNICOS para El Archive General de C.ﬂfero Ameérica, de la

Direccién de Patrimonic Docurfental y Bibliogréfico de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, del
Ministeric de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripcicnes de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas

limitativas, sino enunciativas,

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.
Apoyé en el
realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archive General de Centro América.
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Centro América,

)
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Apoyé asistiendo a las reuniones técnicas a las que se me convoco.

g)
)~ Apoyé en el traslado de decumentacion organizada al drea de digitalizacion.

i Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacidn y Custedia Documental cuande fue solicitado.
)

)
)
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Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacin del Archivo.

N

requerido por el jefe inmediato.

Julia del Rosario Ajtin Plato

Licenciade Haroldo Boc

Apoyé en la aplicacidn de las normas y procedimientos correspondientes ¢ la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo

cumplimiento de los lineamientos para la clasificacion, ordenacién, descripcidn documental y conservacion, y velar de que sean

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas del drea.
_Apoyé en reclizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos.documentales bajo resguardo y custodia del Archivo General de

_ Apoyé en el cambio de las cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacion y asi mismo extraer de
los documentos articulos que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de digitalizacién.

Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitorec de los procesos archivisticos, resguarde y custodia del Fondo Documental.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé con actividades en relacién con la conservacién del Edificio y que prevengan cualquier riesge o vulnerabilidad  contra el fondo documental,
Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro Ameérica,
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